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O0mue moI0KEeHUs

1. ITonoxenue 00 opraHu3anud padbOTBI MO PACCMOTPEHHUIO OOpALEHMH TIpakaaH u
fopuarueckux s (manee — I[lomoxenue) pa3paboTaHO B LENAX IOBBIMICHHS KadecTBa
WCIIOJHEHUSI W JOCTYIIHOCTH pPEe3yJbTaTOB pPAacCMOTPEHHs] OOpalleHHi TIpaxaaH Hu
IOPUMYECKUX JIUI, CO3JaHUs KOM(OPTHBIX YCJIOBHH JUIi YYaCTHMKOB OTHOIIEHHM,
BO3HHMKAIOIMUX  TPH  PACCMOTPEHHUH  OOpallleHHH  TpaXkJaH H  FOPUIAMYECKHX
JIMIL, ¥ OTIPEJIENIIET CPOKH U MOCIIEI0BATENBHOCTD ACHCTBUM MYyHUIMIIAIBLHOIO aBTOHOMHOT'O
obmeobpazoBarenbHoro  yupexxaenusi «Cpennsss — obmeoOpasoBaTenbHas — IIKojga  C.
bepmoxbe» (mamee — VYupexaeHHE) II0 PacCMOTPEHHMIO OOpallleHHH TIpaxkaaH u
IOPUIMYECKHUX JIMI[, & TaK)Ke IOPSJOK B3aMMOJEHCTBUS Yupexaenus ¢ Komurerom 10
o0pa3zoBaHuio beparokKCKOro MyHHIMIAIBHOIO OKpyra M JAPYIMMH OpraHu3alusMu 1
BEJIOMCTBAMH TPU PACCMOTPEHUHU O0pAIIEHHH IPaXKAaH U FOPUIMYECKUX JIHII.

2. PaccMoTpenue o0paleHuil TpakaaH U IOPUIMUECKHX JIAI] OCYIIECTBIISAETCS Y UPEKAECHUEM
B COOTBETCTBHH C:

o Koncrurynueit Poccuiickoit @enepanuu;

o ®DenepanbHbIM 3aKOHOM OT 29.12.2012 Ne 273-®3 «O6 obpa3oBanuu B Poccuiickoit
Denepanuny;

o ®depnepanpubM 3akoHOM 0T 02.05.2006 Ne 59-D3 «O nopsiike pacCMOTpEHHUs

e oOpamenwuii rpaxxaan Poccuiickoit @enepanumn»;

e OenepanbHbM 3aKOHOM 0T 27.07.2006 Ne 149-®3 «O6 undpopmaryu,

e UH(GOPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHSIX H O 3aIlUuTe HHPOpMALuuy;

o  ®enepanbHbM 3aK0HOM OT 27.07.2006 Ne 152-@3 «O nepcoHaIBHBIX JaHHBIX);

e HacrosmuM [lonoxenuem.

3. B 1enax moiydeHHs JOKYMEHTOB, HH(pOpMAIMH, HEOOXOAMMBIX MJSl PAacCMOTPEHHS
oOpallleHuil TpaKJaH W FOPUINYECKUX JIMI[, TEXHOJIOTHYECKOro OOeCIedYeHUs NPOBEPKU
CBeJEHUI YupexIeHHe OCYIIeCTBIsSeT B3amMojeicTBiue ¢ KomureroM mo o6pa3zoBaHHIO
bBepIro’KCKOro MYHHIMIATBHOTO OKpyra, APYIMMH OpraHM3allMsMH, OpraHaMd MECTHOIO
camoytmpasieHus: TroMeHckoi 061acTy.

4. Pe3yapTaroM pacCMOTPEHHUs OOpalleHHH TIpaXK[iaH M IOPUIAMYECKHX JIMIl SBJISIOTCS
HalrpaBje€HUE IUCBMEHHBIX U IIPEJOCTaBJIEHUE YCTHBIX OTBETOB B YCTaHOBJICHHBIX
3aKoHo1aTebeTBOM Poccuiickoit denepanuu ciydasx.



5. Paccmorpenuto mojuiexar oOpamieHus Bcex rpaxiaan Poccuiickoit @enepanuu u
IOPUIMYECKUX JIAI[, a Tak)Ke HWHOCTPAHHBIX TIpaxJaH M JMIl Oe3 rpaxJaHcTBa, 3a
UCKJIFOUCHHEM  CJIy4aeB, YCTAHOBJICHHBIX MEXIYyHapOJHBIM JIOroBopom Poccuiickoin
Denepanun wim deepagbHbIM 3aKOHOM.

6. CBeieHUs 0 MeCTe HaxOXIeHus YupexaeHus, rpaduke ero paboTsl, TenedoHax u agpecax
DJIEKTPOHHOM MMOYTHI JOJDKHOCTHBIX sl KomureroM 1o o0Opa3oBaHuIO bepiroxkckoro
MYHHUIHUIAIBHOIO OKPYyra, JO/DKHOCTHBIX JIMI[ YUpeXKIEHUs, ceKperapuata, TenedoHax u
ajpecax 5JIEKTPOHHOM [MOYTHl AJMHHHUCTPAIMM pPa3MEINAlOTCs Ha O(UIMAIBLHOM caifte
Vupexaenus, OGQUIHMATBHBIX CTPAHUIAX YUYPEKACHHS B COLMAIbHBIX CETAX, Ha
MHOOPMAIIMOHHOM CTeHIe YupexJaeHus. J[ONMONHUTENBbHO pa3Memaercs HHpopMmanus o
croco0ax HarpaBJIeHUs 0OpaleHus:

e JIMYHBIA IIpHEM;

e [loura Poccum;

e 3JICKTPOHHAs 110YTA;

e TenedoH;

e @OI'MC "Eauublii mopTa rocy1apCTBEHHBIX ¥ MYHHITUIIAIBHBIX YCIyT (QyHKIHH)";
o CaiiT YupexaeHus.

Opraﬂmauna JCJIONMPOU3BOACTBA

7. Opranuszanusi paboThl ¢ THUCbMaMH W YCTHBIMH OOpaIlEHMSIMH TIpaxJIaH JOJDKHA
obecrieunBaTh HEOOXOIUMBIE YCIOBUSL JUII  OCYILIECTBJIEHHS IIPENOCTABIEHHOIO H
rapanTHpoBaHHoro rpaxaanam Koncrutynueir PO mpaBa oOpamarbesi ¢ NPEIIOKEHUAMH,
3asBJICHUSAMH | Kalo0aMH B THCHBMEHHOM M YyCTHOU (opMme.

8. OTBETCTBEHHOCTh 3a OpPraHH3aIllMI0 M COCTOSHUE JEJIONPOM3BOJICTBA I10 IHMCbMaM U
YCTHBIM OOPAIICHUSIM IPAXKIaH BO3JIAraeTCsl Ha PyKOBOJMTEINS Y UPEIKICHHUS.

9. Jlenompou3BOJACTBO IO OOpAIIEHUSIM TIpaxaH BEIETCS OTIECIBHO OT JPYrHMX BHIOB
JICJIONPOU3BOJICTBA H OCYILECTBIISIETCS AECTOIPOU3BOJAUTENIEM Y UPEXKICHHMSL.

10. IlpunsiTHe pelieHwsl 10 PACCMOTPEHUIO IHCEM M YCTHBIX OOpallleHH#l TIpaxiaaH
OCYIIECTBIISIETCS. PYKOBOJUTEEM Y UPEXKACHHUS.

11. HenocpeacTBeHHOE HCIIOJIHEHHE IOPYYEHHH IO NHUCBMaM M YCTHBIM OOpalleHUsIM
IpakJIaH OCYIIECTBISETCS OTBETCTBEHHBIMU PAOOTHUKAMH Y UPEIKICHHUS.

IIpuem u perncTpanusi NHCbMEHHbIX 00palIeHHH TPAKAaAH H OPHIHMYECKUX JIHIL

12. Bce mocrynarompe B YupexJaeHHE O0OpalleHus TIpaXAaH W OPHAWYECKUX JIMII
NPUHUMAIOTCS W PETUCTPHPYIOTCS B JIEHb WX IIOCTYIUIEHHUS JIEJIONPOU3BOIUTENIEM
VYupexaeHus: B COOTBETCTBUH C JJODKHOCTHBIMH OOSI3aHHOCTSIMHU.

13. Konuu JOKYMEHTOB, IMOCTyINalolue ¢ oOpaleHueM (HampuMep, KONHH aTTecTaros,
JIMIIOMOB, TPYAOBBIX KHHXEK W JIp.), TPUKPEIUISIOTCS K TeKcTy oOpamenus. Ilonyuennsie
IIOUTMHHUKH TOKYMEHTOB, IIEHHBIE OyMaru BO3BpallaloTcs rpakaanam. [Ipu cHaTHH Komuu
JIEJIOTIPOU3BOIUTEINb CTABUT HA HEel 3aBEPUTENIbHYIO HAIIIUCh.

14. OOparieHusi rpaxiaH, KONUH OTBETOB HA HUX M JIOKYMEHTBHI, CBS3aHHBIE C WX
paspemenrneM, GOPMHUPYIOTCS B JieIa B COOTBETCTBHHU C YTBEPHKICHHOW HOMEHKIIATY PO,



15. IoctynuBInye NUChbMa Ipask/iaH PErHCTPUPYIOTCS JETONPOU3BOAUTEIEM YUPEKICHHS B
XKypHasie yueta (npuioxkenue 1).

PerucrpalidOHHbIH (BXOISIINMNA) HOMEp IMUCbMa COCTOUT U3 MOPSAKOBOIO HOMEpa MHJEKCca
JieJ1a 110 HOMEHKJIAType TIOCTYITUBIIEro 0OpaIieH s B Ipe/iesiax KajJeHJapHoro roja.

Ecnu 3asBUTENb IPUCIIAT HECKOJIBKO IHCEM, HO TI0 pa3HbIM BOIIPOCaM, TO Ha KaXKI0€ IMUCHMO
IIPOCTABIISICTCS] CBOM PErUCTPAIIMOHHBINA HOMED.

Ecnu muceMo mepeciiano, To B JKypHaiie (B rpade «IpuMedyaHue») yKasblBaeT, OTKYyJla OHO
HOCTYIHIIO (OT aIMAHHCTPALIUHU, TOPOJCKOHN MPOKYpaTyphl, OT/AeNa 00pa30BaHus U T.JI.)

[ToBTOpHBIE MUCHMA CTABATCS HA KOHTPOJIb. [Ipu paboTe ¢ HUMM OAOUPAIOTCS UMEIOLIUECS
JOKYMEHTBI 10 OOpalleHUsIM JaHHOro 3asBUTENss. B kypHanme ydera IpHCBauBaeTCs
OUEPETHOM perucTpallMOHHBIA HOMED.

16. Tlocie perucTpaii OOpalleHUs HAMpaBJISIOTCS PYKOBOIUTEIIO YUPEKICHHUS IS
o opMIIEHHUS PE30JTIONUHU C YKa3aHUEM UCTIOTHUTES, IOPSIKa U CPOKOB UCIIOJIHEHMUS.

TpeGoBanus K 00pameHHI0

17. TluceMenHOE oOpaIeHune rpakKJaHuHa JIOJDKHO COAEPKAaTh HAUMEHOBAHUE Y UPEXKICHHUS,
1160 paMUIIUIO, UM, OTYECTBO JODKHOCTHOTO JIUIA JIUOO €ro JOJKHOCTh, CBOH (haMHITHIO,
UMs, OTYeCTBO (TIPH HAJIMYWHU), TIOYTOBBIM aJpec, 0 KOTOPOMY HYXHO HAlpaBUTh OTBET,
yBEJIOMJICHHE O IIiepeajpecaluyd OoOpalleHus, JaTy M JUYHYK IOJIUCh, a TaKXKE CyTh
obOpamnenusi. B ciiyqae HeoOxomumMocTd (Y4TOOBI MOATBEPAUTH CBOM JOBOBI) TpakJaHUH
MOJKET TIPUIOKHUTH K TICBMEHHOMY OOpallleHUIO JOKYMEHTBI M MaT€pHAIIbI JINOO UX KOIIUH.

18. B obOpariennu, cocTaBIeHHOM B (popMe 3JIEKTPOHHOTO JNOKYMEHTA, FPAXKAAHUH JIOJDKEH
yKa3arh: CBOM (aMIJIMIO, UMSI, OTUYECTBO; aJpPEC IIEKTPOHHOU IIOYTHI, €CIIM OTBET JIOJDKEH
OBITH HaIIpaBjIeH B (JOPME AIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTA, ¥ IIOYTOBBIH aJpec, €CIIM OTBET JIOJKEH
OBITH HAIIPaBJIEH B MUCBMEHHOU Gopme, 00 anpec (YHHUKAIBHBINA HIEHTH()UKATOP) IMYHOIO
kabuHerta Ha EguMHOM mopTajie, MO KOTOPHIM JOJDKHBI OBITH HaIpaBiI€HBI OTBET,
yBeJOMJIeHHE O nepeaapecanuu odpamenus. K oOpamenuio rpak/JaHiH BIIPaBe MPUIIOKHUTH
HEOOXOMMBIE JOKYMEHTBI M MaTepuaibl B JJIEKTPOHHOH ¢opme. Takke OH MOXKET HUX
HAIPaBUTh 9TH JOKYMEHTBI WJIM MX KOIIMU B IUCBMEHHOH (popMme 1o movre.

19. B KOJUIEKTHBHOM OOpAIlleHUH YKa3bIBAIOTCS: (aMuims, HMs, OTYECTBO OJHOTO
rpaKJaHiHa, OOpaTUBIIErocs OT JIHMIA KOJUIEKTMBA M (aMUIMU, MHHULIMAIBI U IOIIHUCH
JIPYTUX 4YIEHOB KOJUIEKTHBA, C YKa3aHHEM KOHKPETHOTro ajpeca (IIOYTOBOTO, JIEKTPOHHOTO
00 aipec TUYHOTO KabUHETa) 10 KOTOPOMY CJIeIyeT HallpaBUTh OTBET.

20. OTBeT Ha oOpalleHue rpaxk/iad He JAeTCs B CIEAYIOIUX CUTYalHsIX:

e eciid B OOpallleHHH He yKa3aHa GaMiuiis rpakJaHiHa, HallpaBUBIIEro oOpalieHue,
WM TIOYTOBBIN aJIpec, 10 KOTOPOMY JIOJDKEH OBITh HAallpaBJIEH OTBET;

e €CJIM TEKCT THCBMEHHOTO OOpamieHuss He IOJUIaeTCsl IPOYTEHHIO, 00 3TOM B
TE€YEHHE CEeMH JHEH CO JHS perucTpanuud oOpalneHus coolLiaeTcs rpaKaaHuHy,
HalpaBUBIIEMY OOpalleHHe, ecid ero (paMuiIns U IOYTOBBIA aJpec IOIIA0TCs
IPOYTEHHUIO;

e €CIIH TEKCT THCHbMEHHOTO OOpalieHHs HE IO03BOJSET OIPENEIHTh CYTh
NPe/ITIOKEHHSI, 3asBJICHHUS WM SKaJo0Bl, 00 3TOM B TEUEHHE CEMH JTHEH CO JIHS
perucrparmu oopaiieHus coodIaeTcs rpax/JaHuHy, HallpaBUBIIeMy oOpalleHue;



e ecii B OOpAIEHUH COJIEPXKATCsl HELEH3ypPHbIE JTMOO OCKOPOUTEIbHBIE BHIPAKEHUS,
yrpO3bI )KU3HH, 3I0POBBIO i UMYIIECTBY JOKHOCTHOTO JIMIA, & TAKIKE YWIEHAM €r0
CEMBH, B OTOM Clly4ae TpakJaHHHY coOOImaeTrcss O HEJOIMYyCTUMOCTH
3710ynoTpeOIeHHs IPaBOM;

e eciaM B OOpallleHWH COAEPXKATCsl CBEIEHUS O IOJATrOTABIMBAEMOM, COBEPLIAEMOM
WIA COBEPIIEHHOM TIPOTUBOIPABHOM JIESIHUH, a TakXke O JIMLE, €ro
[I0IrOTABJIMBAIOIIEM, COBEPIIAIONIEM HJIA COBEPIIUBINEM, OOpaIEHUE IOJJIEHKUT
HaIpaBJIEHUIO B TOCYIapCTBEHHBIN OPraH B COOTBETCTBHH C €10 KOMIIETEHIUEH

e eciH B OOpanieHuu oOxaryercs: cy1eOHOe pelIeHHe, OHO B TEYECHHUE CEMHU JIHEH €O
JIHS PETHCTPAIlMd BO3BPAINACTCS I'paKJaHUHY, HalpaBHBIIEMY oOpalleHue, ¢
pa3bsACHEHUEM TOPsIKa 00)KATIOBAHUS JAHHOTO CyI€OHOIO PEIECHHUS;

e €ClM IUCBMEHHOE oOpalleHre COASPXXUT HHPopMaIuio O (aKkTax BO3MOXKHBIX
HapylIeHUI 3akoHoaaTenbcTBa Poccuiickoit Denepanuu B chepe MUTPALUH, OHO
HalpaBJIIeTCs] B TE€YEHUE ISTU JHEH CO JIHS PEerucTpalud B TEPPUTOPHUAIbHBINA
opran (ejiepabHOrO OpraHa HCIIOJIHHTEIFHON BIACTH B cepe BHYTPEHHHUX eI, H
BBICIIIEMY JIOJDKHOCTHOMY JuIly cyObekra Poccuiickoii ®@enepanuu, mpu
ATOM TpakJIJaHWH, HAIIPABUBINUN oOpallleHue, YBEIOMIISIETCS O Iepeaapecalu ero
oOpaleHus;

e €CJIM MMCbMEHHOE 00paIleHUE COAEPIKUT BOIIPOCHI, PELIEHHE KOTOPBIX HE BXOJIUT B
KOMIIETCHIIMIO YUpPEeXJCHUs, OHO HANpaBISIeTCs B TEUYEHUE CEMH JHEH co JHA
pPETUCTpAIK B COOTBETCTBYIOIIUI OpraH WM COOTBETCTBYIOLIEMY JOKHOCTHOMY
JIUIY, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPBIX BXOIUT DEILICHHE MOCTABICHHBIX B OOpALLCHHH
BOMPOCOB, IpPH 3TOM TIpaXIAHWH, HAIpPAaBUBINUN oOpallleHHe, YBEIOMISIETCS O
nepeajpecanuy 00paIeHus;

e €CIIM B NUCBMEHHOM OOpaIleHUH IpaKAaHWHA COJIEPXKUTCS BOIPOC, HA KOTOPBIH
€My HEOJHOKpPATHO JaBaJMCh NMUCHMEHHBIE OTBETHI IO CYIIECTBY U IIPU TOM B
oOpallleHud He TNPHBOISTCS HOBBIE JIOBOABI WM OOCTOSITENBCTBA, TI'PAXKIAHUHY
cooOmaercsi pemeHHe O Oe30CHOBATENBHOCTH OYEpEeIHOro OOpalleHus |
MIPEKPALCHIH [TEPETTUCKH 10 JJAaHHOMY BOIIPOCY;

e ecnd oOOpaleHHe COJEP)KHUT BOIPOC, OTBET Ha KOTOpBIA  pa3MelleH Ha
oduImanbHOM caiiTe YupexJeHus B UH(OPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHON
cet "MHTEepHET", rpaXK1aHUHY, HAallpaBUBIIEMY oOpallleHue, B TEUEHUE CEMU JHEH
CO JIHSI PETHUCTpAIMK OOpaIeHusi COOOIIAaeTCs AIEKTPOHHBIN ajpec 0GHUIHATBHOTO
caiitTa B ”H()OPMALIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHOU ceTu "MHTepHeT", Ha KOTOpOM
pa3MeIeH OTBET Ha BOIIPOC, IOCTABJICHHBIN B 0OpaIlleHuy, IPU 3TOM 0o0palieHue,
cozeprkaliee o0xaioBaHue CyJeOHOTO pelIeH ], HE BO3BPAILAeTCs;

e €CJIM OTBET IO CYIIECTBY IOCTABJICHHOIO B OOpaIleHHM BOIPOCA HE MOXKET OBITH
naH Oe3 pasriiallleHdsl CBEJCHUU, COCTABJSIIOIMIMX TOCYJAPCTBEHHYIO WM HHYIO
oxpaHseMylo (QelepallbHBIM 3aKOHOM TaliHy, TpakIaHWHY, HalpaBUBIIEMY
oOpareHue, coo0Imaercs O HEBO3MOXXHOCTH JaTh OTBET 10 CYLIECTBY
[IOCTABJICHHOIO B HEM BOIIPOCA B CBSI3M C HEJOILYCTUMOCTBIO pa3IiIalleHus
YKa3aHHbBIX CBEJICHUM.

21. Ilucemennbie oOpaleHus rpak/ilal ¥ MaTeprasibl K HUM, KOITUU OTBETOB, JOKYMEHTHI 110
JUYHOMY TIpHEeMY I'pakiaaH (OPMHPYIOTCS B Jiela B COOTBETCTBUM ¢ HOMEHKJIATYPOH eI,

IMopsinok paccMOTpeHHsI MUCHbMEHHBIX (3/1eKTPOHHbIX) 00pameHuit

22. IluceMeHHOE OOpallieHHe MOICKUAT 0053aTEIbHON PErUCTPAlliU B TEYCHHUE TPEX JTHEU C
MOMEHTA MOCTYIUICHHUS B Y UpEKICHHE.

23. Tlocne wu3ydeHuss oOpaineHus, IPOBEPKU JHMYHBIX MAHHBIX 3asBUTENsA, oOpalieHue
pErHCTpUpYeTCsT  JEJTONPOU3BOUTEIEM YUPEKAEHUsS, OTBETCTBEHHBIM 3a paboTy ¢
oOpalleHusIMU B )KypHaJIe 0OpallleHHid rpaXKaaH U FOPHINYECKUX JHIL (IpuiIoxeHue 1).



24. TlpuHATHE pEIICHHS [0 PACCMOTPEHMIO MHUCHMEHHBIX (JIEKTPOHHBIX) OOpalleHUiH
OCYIIECTBIISIETCS. PYKOBOAUTEIEM YUPEKJICHHS, KOTOPHIA Ha3HAYaeT HCIOJIHUTENST U
OnpeJIeNIsieT CPOKH PacCMOTPEHHs 0OpaIleHus.

25. Cpox paccMoTpenusi oOpamenust cocrapiuser 30 JHeH €O JHS PErHCTpalud Kpome
CIly4yaeB, MPeTyCMOTPEHHBIX 3aKOHOJATEIBCTBOM. B MCKIIOYMTENBHBIX CITy4asX OH MOXET
ObITH TIpOJITIeH, HO He Oonee ueM Ha 30 mHeil. O mpojIeHHH CPOKa PACCMOTPEHUS 3asIBUTEIb
yBEZIOMIISIETCS O(UIUAIBHO.

26. Paccmorpenme — oOpaineHHH, COAEPKAMX  BOIPOCBI M MPEAJIOXKCHUS 110
TIPEIOTBPAINEHAIO BO3MOXKHBIX aBapUi ¥ HHBIX YPE3BBIYAWHBIX CHTYAIUH, MPOM3BOIUTCS
Oe30TyIaraTeIbHO.

27. ViciomHUTENh, HA3HAYEHHEIH PYKOBOIUTENIEM, TOTOBUT IIPOEKT OTBETa Ha OOpalleHHe U
TPEICTABIISET €r0 B YCTAHOBICHHBIE CPOKH PYKOBOJMTEIIIO HA yTBEPXKICHHE.

28. CoxmepkaHue TpoeKTa OTBETa HE JO/DKHO IIPOTHBOPEYHMTH 3aKOHOJATENIBCTBY
Poccuiickoit ®eneparun, TroMeHCKOH 001acTH, aKTaM OPraHoB MECTHOTO CaMOYTIPABJICHUS
Bep/IroikKCKOro MyHHIUIIATEHOTO OKPYTa M IPHHATHIM B 00IIECTBE ITUYECKUM HOPMaM.

29. Ecom s paceMOTpeHust oOparieHuss TpeOyercs IOJay4YeHHe JOMOJHHTEIbHBIX
MaTepHaJIOB, UCIIOJIHUTENb TOTOBUT M HAIPABIISIET HEOOXOMMBIE ITMChMa-3aIIPOCHL.

30. 3anmpoc cOCTaBIISIETCS B TPEX SK3EMIULIPAX: OJIMH HANIPABIIAETCS 10 HA3HAYCHUIO, JAPYTOi
— 3a9BHUTEIIO OOPAIEHUS, TPETHIA OCTAETCs B Y UPEKICHUH C OTMETKOW O HAIPABJICHHUH.

31. Tlpu mosny4eHHH IpOEKTa OTBETa Ha OOpalleHHE, PYKOBOAUTENb IPOBEPSCT €ro Ha
npeaMeT PaBUIBHOCTH OG(OPMIICHHUS, MOJHOTHI HH(OpPMAIKK, COOTBETCTBUS BBIBOJIOB
NeHCTBYIOIEMY 3aKOHOIATeNILCTBY. [IpH coriacuu ¢ NpeicTaBICHHBIM IPOEKTOM OTBETA,
PYKOBOJIUTENb TIEPEIaeT ero Ui HalpaBleHus 3asBUTEN0. Eciau He coriaceH, BO3BpalnaeT
UCTIOJIHUTEIO Ha J0pabOTKy ¢ yKa3aHHEM CPOKOB YCTPaHEHHsI HEJOCTATKOB.

32. Ecii OTBET 1O CYIIECTBY TOCTABJIEHHOTO B OOpAICHHH BOIPOCA B CHIIy KaKHX- JIMOO
IIPUYMH JIaTh HEJB3sl, JIMILY, HANPAaBHBIIEMY OOpalleHHe, COOOIAaeTCss O HEBO3MOKHOCTH
JIaTh OTBET.

33. O6patienye JT0KHO ObITh PACCMOTPEHO C y4eTOM BCEX HIOAHCOB, a (akThl M JOBOJEL,
W3JI0)KEHHBIE B HEM, JOJDKHBI OBITH IPOBEPEHBI C TOYKM 3PEHUS IIOJHOTHI, JIOTHYHOCTH,
3aKOHHOCTH, OOOCHOBAHHOCTH M JOCTOBEpHOCTH. OTBETHI Ha OOpaIneHHs IOJKHBI ObITh
apryMeHTHPOBaHHBIMH, C Pa3bsICHEHHEM BCEX 3aTPOHYTHIX B HEM BOIIPOCOB.

34. Tlpu opopmieHHH OTBeTa Ha OOpalieHHe HEOOXOIUMO PYKOBOJICTBOBATHCS IpaBUIIAMH
JIENIONPOU3BOICTBA U OPOPMIIEHHST HCXOMSIIUX JOKyMEHTOB. OTBET IOJDKEH COAEpXKaTh
J1aTy, PErHCTPAMOHHBIN HOMEp JOKyMEHTa, (GaMHIIMIO, MMl M OTYECTBO 3aSBHUTEIS, €TI0
ITOYTOBBIN aapec, TEKCT (OTBeTLI Ha IIOCTaBJICHHBIC BOl'IpOCBI), HaAaMEHOBAaHHUE JTOJIDKHOCTH
A, MOAMMCABIIEr0 JOKYMEHT, €ro (amMhiIHMiO, HMs, OTY4ECTBO M HOMep TenedoHna
HCIIOJTHUTEIIS.

Opranmsanusi  JudHoro mnpuema rpaxaan. Ilopsaoxk paccMoTpeHHsi  YCTHBIX
obOpameHuii.

35. JIM4HBIH IpUEM IpaXJaH OCYIIECTBISETCS B LIEJISAX ONMEPATUBHOTO PACCMOTPEHHS yCTHBIX
oOpalteHuii TpakiaH ¥ MpeCTABUTENICH FOPUINYECKUX JIUL[, OTHOCSIIMXCS K KOMIIETCHIIMN
VupexieHus, COKpalleHHsl KOJMYeCTBa IHMCHMEHHBIX  OOpallleHWi, —OpraHu3aluH



NpeaynpeUuTeIbHON  pabOThl, YCTAHOBIECHUS W YCTPAHEHUS MPUYHH HEBBIIOJIHCHUS
JIOJDKHOCTHBIMH JTUIIAMHU BO3JIOKEHHBIX Ha HUX 00s3aHHOCTEH.

36. TIpuem rpaxaan OCyIIECTBIsETCS pykoBoauTeneM YupexiaeHus. IIpum neobxomumoctu
PYKOBOJIUTE b MOXKET JUISl PEIICHHUS BOIIPOCA IIPUTTIACHTL CBOUX 3aMECTUTEINIEH, 3aBEYIONIHX
CTPYKTYPHBIMH I10/Ipa3/Ie/ICHUSIMHU, TIPETio1aBaTeIeil K IpyruX pabOTHUKOB Y UpexKIeHHs.

37. Uudopmanust 0 MecTe mpuema, a Takxke 00 YCTaHOBJIEHHBIX JUIS IpHEMa JHSAX M yacax
JIOBOJMTCS JI0 CBEJECHHUS TpaJaH uepe3 WH(GOPMALMOHHBIM CT€HI UM OQUIMAIbHBIA CalT
YUPEKICHHUSL.

38. [Ipu TUYHOM TIpHEMe TpaXJaHUH JOJDKEH MPEeIbsIBUTE JOKYMEHT, YOCTOBEPAIOIIUI €ro
JTHYHOCTB.

39. Cozeprkanue yCTHOTO OOpalleHusi 3aHOCHTCS. B KAPTOUKY JINYHOTO IpUeMa (TIPUIIOKEHHE
2). B ciyuae, eciii U3JI0KEHHBIE B YCTHOM 0oOpaiieHuu (HakThl U 0OCTOATENBCTBA SBISIFOTCS
OYEBUHBIMUA U HE TPeOYIOT JOMOJHHUTEIHLHON IPOBEPKH, OTBET HA OOpAIlEeHHUE C COTIACHUs
3asBUTENIE MOXKET OBITh JIaH YCTHO B XOJ€ MpHUeMa, O YeM JIeJIaeTCsl 3aliCh B KapTOUKe
JMYHOTO TpHeMa. B OCTaIbHBIX CIy4asX JaeTcss HHCbMEHHBIH OTBET II0 CYIIECTBY
IIOCTaBJIEHHBIX B OOpAI[eHHH BOTIPOCOB.

40. YcrHble oOpaleHust MOTyT IOCTYIATh IIPU IIPOBEICHUH IIpHeMa, BO BpeMsl Tele()OHHBIX
IIEPErOBOPOB M PAaCCMaTPUBAIOTCS B CIy4asX, KOTJa H3JI0XKEHHbIE B HUX (akThl H
00OCTOSITENILCTBA OYEBHIHBI M HE TpeOyloT JIOTOJHUTEIBHOW IPOBEPKH, JIMYHOCTU
oOpalnarommXxcsi U3BECTHBI M YCTaHOBJIEHBL. Ha ycTHBIE oOpaleHus, KaK IIpaBUIIO, JAeTCs
OTBET B YCTHOH (hopme.

41. udopmarus 00 yCTHBIX 0OOpaIIEeHUSIX MOXKET ObITh BKJIIOUEHA B KypHaJl OOpalleHui.
O0o0menne ¥ AaHAJIN3 NMACHbMEHHbBIX H YCTHBIX 00pamieHuii rpacian

42. PykoBoauTenb YUpeXIACHUS HIU II0 €ro IOPYYEHHUIO Jpyrue JOJDKHOCTHBIE JIMIlA
JIOJDKHBI CHCTEMATHYECKH aHAJIM3HPOBaTh W 0000IIATh MPEIJIOKEHHS, 3asBICHUS, KaI0ObI
rpaKiaH W IOPUIHYECKUX JIHIl U COJEpXKAIUEeCs B HUX NMPAKTUYECKHE 3aMEUYaHMs C LIEJIbIO
CBOEBPEMEHHOIO BBISIBICHUSI M YCTPAHEHHUs IIPUYUH, IOPOXIAIOIIMX HApyIIEHUE IIpaB
3asBUTEJICH, 3allUTBI MHTEPECOB TpPAXKIAH U IOPUJUYECKUX JIMIl B COOTBETCTBHUH C
3aKOHOJIaTEJILCTBOM, a TaK)Ke€ COBEPINCHCTBOBAHHE OPraHU3allMOHHOM K YIPaBIEHYECKOH
JIeSITeJIbHOCTH.

43. O06oOmeHue oOpalleHHii MOMXHO OCYIIECTBIATH II0 CIEAYIOIIEH I[pUMEpHOH
KJacCH(pHUKAIUU: 10 ajapecy oOpamieHuil (B TOM YHUCIE MOCTYMAIOMUX W3 BBHINECTOSIIUX
OpraHu3alfii ¥ Jp.): 0 THIIAM U BHJAM YUYPEXKJEHHH; CKOJIBKO IOJIyYE€HO M PacCMOTPEHO
KOJUIEKTUBHBIX, WHIUBHUIYaTbHBIX, AHOHUMHBIX OOpaIleHuii; 0 HAIpaBJICHUSM pabOTHI (110
kiaccupuxkatopy Tem). [IpoBoAMTCS KOJMYECTBEHHBIM M KA4eCTBEHHBIM aHaAJIU3 BCEX
ITOCTYIIUBIIKUX OOpalIeHUuH ¢ XapaKTEePUCTHKOH (AaKTOB, M3JIOKEHHBIX 3asiBUTEISIMU U
yKa3aHHEM pe3yJIbTaTOB: B YAaCTHOCTH, Kakue (aKThl MONTBEPIMIIUCH IOJHOCTHIO HIIH
yactuuHo. [lo pesynbpratam aHaimM3a MpeACTaBseTcss HHPOpMaLUs C KOHKPETHBIMH
pPEKOMEH/IAIUSIME  TI0 COBEPIICHCTBOBAHUIO paboTBl B JaHHOM Bompoce. Marepuansl
odopmIIsIFOTCS B BUIe 0000IIEHHBIX CBEAECHUH, TaOIHIl ¥ aHATUTHYECKUX CIIPABOK.

44, Awnamutryeckas wHpOpManMs 10 HUTOraM paboThl ¢ OOpallleHHsIMH TI'pakaaH
MI0JITOTABIIMBAETCS 3 KAJIEHIAPHbIHA IOJ] UM y4eOHBIH.

(I)OpMHPOBaHﬂe U XpaHeHHe eI 0 MUCbMaM | YCTHBIM oﬁpamemmM rpaxiaH



45. Bce moCcTynUBIIME MUChMa M YCTHBIE OOpALICHUs TPAXIaH MOC/Ee a4l OTBETa JOJDKHbI
OBbITH BO3BPALIEHBI JIEIONPOU3BOUTENIO CO BCEMH OTHOCSAIIUMHUCS K HUM MaTepHalaMu Jiis
LIEHTPAJIU30BAHHOrO0 ydera W (opmupoBaHus neil. POPMHUPOBAHHE W XpaHEHHE N T10
o0paleHUsIM TpaXkIaH U IOPUANIECKUX JIMI| y UCIIOHUTEIS 3alPeacTCs.

46. TluceMeHHBbIe OOpaIleHUsl, KOINHMKM OTBETOB HA HHMX M JOKYMEHTBI, CBS3aHHBIC C HX
paspelenyemM, a Tak)ke JOKYMEHTHI 110 JIMYHOMY TIpUeMy rpaxkaan (GOopMHpYyIOTCS B J€ja B
COOTBETCTBHH C YTBEPKACHHOW HOMEHKIIATYPOii JIEL.

47. B npouecce (HOPMHUPOBAHWS JET TPOBEPSAETCS TAKXKE IPABUIBHOCTH O(GOpMIEHHS
JIOKYMEHTOB (IIOJIIIMCH, JIaThl, HHIEKCHI, aapecarsl). HenoodopMiieHHBIE MIIH HEKOPPEKTHO
o(OpMIIEHHBIE IOKYMEHTBI BO3BPAINAIOTCS UCIIOIHUTEIISAM Ha J0pabOTKY.

48. ITuckMa ¥ MaTepUalibl TI0 YCTHOMY PAacCMOTPEHUIO OOpaIleHui IpaX/IaH XpaHATCs MSTh
JIET, TIOCJIC Y€r0 YHUYTOKAIOTCSI.

49. Tlo wuCTEYEHUH YCTAHOBJIICHHOI'O CpPOKAa XPaHEHHs IOKYMEHTOB II0 IIPEIOKCHUSM,
3asBJICHUSAM M Kalo0aM COCTABJIETCS aKT 00 WX YHHYTOXKEHHH, KOTOPBIH IOITHCHIBAETCS
YJIeHAMH DKCIIEPTHOM KOMUCCHU U YTBEPKIACTCS PyKOBOAUTEIEM Y UPEIKICHHS.

OTBETCTBEHHOCTH 32 HAPYIIEHHE 3aK0OHOJATeJIbCTBAa 00 00pameHusax rpaxian

50. OTBETCTBEHHOCTH 32 OPraHU3AIMIO0 PACCMOTPEHHs OOpalleHnii rpakJiaH BO3jiaraercs Ha
PYKOBOIUTEIS Y UpEIkKICHHUS.

51. IlepcoHayibHasi OTBETCTBEHHOCTH 3a CBOEBPEMEHHOE M KayeCTBEHHOE DPaCCMOTPEHHUE
oOpaleHuii TpaXkIaH, TMOATOTOBKY OTBETa B YCTAHOBIEHHBIH CpPOK H JIOCTOBEPHOCTH
M3JI0KEHHBIX B HEM JIaHHBIX, BO3JIaracTcsl Ha HEIOCPEICTBEHHOT0 UCTIOaHUTEN. OTCYTCTBHE
HEINOCPEICTBEHHOTO UCIONHUTENS (00NEe3Hb, OTIYCK, KOMaHMPOBKA M T.II.) HE CHHMAET C
PYKOBOZUTENST YUPEKICHUS] OTBETCTBEHHOCTH 3a CBOEBPEMEHHOE M  KAuyeCTBEHHOE
paccMoTpeHue oOpaleHui rpaxiaH.

52. HempaBoMepHBIi 0TKa3 B IIpHEME MM PACCMOTPEHHMH OOpallleHui rpaX/iaH, HapyIIeHHe
CPOKOB WJIM TOpSAKA WX PAaCCMOTPEHHUS, IPHHATHE 3aBEJOMO HEOOOCHOBAHHOTO,
HE3aKOHHOTO  pEIICHHUs, IIpeclieIoBaHME TIpaKJaH 3a KPUTHKY, IIPEAOCTaBIICHHE
HEJIOCTOBEPHON MH(pOpMAIUK JTUOO0 pasriallleHHue CBEICHUH O YaCTHOW KM3HH I'pakIaHWHA
(6e3 ero coryacus), a TaK)Ke JAPyrue HapyIICHUS 3aKOHOJaTelIbCTBA 00 00paIleHUsIX IPpaXiaH
BJIEKYT 3@ cOO0# OTBETCTBEHHOCTH JIOJKHOCTHBIX JIMI] B COOTBETCTBHHU C 3aKOHOIATEIIbCTBOM
Poccuiickoii @enepanuu.

3akiIr09HTEeIbHbIE MOJ0KeHUs

53. Hacrosimee Ilonoxxenune pa3pabOTaHO B COOTBETCTBHU C YCTaBOM YUpEKIEHUs U
BBOJIUTCS B JICWCTBHE MOCIIE YTBEPXKICHHS PYKOBOJUTEIIEM Y UPEIKICHHUS.

54. W3menenuss B Hacrosinee I[lojgoxxeHue MOTryT OBITh BHECEHBI IIPU HM3MEHEHHMH
3aKOHOJIATEILCTBA B 00JIACTH PACCMOTPEHUS OOpaIleHui rpax/1aH U FOPUIMYECKUX JIMII.



®opma xxypHaIa 00pameHui

[Tpunoxenue 1

Anpec mecta

®.1.0.
KUTEIHCTBA
rpaXk1aHuH HNudopm
rpakJJaHuHa,
Ne m\ir a, POAUTEIISI arus o6
JlaTta ponutens | Kpatkoe | JlomkHoc
(3aKOHHOTO UCIIOJIHE
MIOCTYILI ®.1.0. (3aKOHHOTO | comepka Tb,
(peruct IPEJICTaBUT HUHU
eHus o0yuJarolie | mpeacTaBuTe HUE ®.1.0.
pa- eIst), (mpHHATO
oOpaiiieH rocs ns), oOpaiie | UCIIOJIHH
IIUOHH IIPEJICTaBUT e
" ust MECTOHAXO0XK HUS Tes
bIit No) enst pelieHue
JICHHE
IOpUINYECK )
IOPUIHYECKO
oro juna
ro JuIa
1 2 3 4 5 6 7 8




[Tpunoxenue 2
KAPTOUYKA JIMYHOI'O ITPUEMA T'PAKIAH

CBezieHus O 3asBHUTEIIE:

(hammnsi, UM, OTYECTBO I'PaXKJTAHUHA)

(OYTOBBIM aJIpec; aJpec MecTa XKUTEIbCTBA IPAKAAHUHA; KOHTAKTHBIN TeIe(oH)

ConepxaHue YCTHOTO 0OpaIneHus:

Pe3yibTaT pACCMOTPEHHS YCTHOI0 00pameHusi rpakIaHnHa
1. JTano ycTHOE pa3bsICHEHUE

2. IlpuHSATO MACEMEHHOE OOpalleH e IS Iepeiayn Ha paCCMOTPEHUE

(IOKHOCTD JTHLIA, TPOM3BOANBLIETO JIHYHBII npHeM) (MoanHuck) (GaMiIus U HHULIMATTbI)

Bx.Ne oT
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